
I work as a...

I'm responsible for...

My main duty is to...

I'm in charge of...

I deal with...

I report to...

I collaborate with...

I lead a team of...

I manage people.. 

I take care of...

I support...

Pracuję jako...

Jestem odpowiedzialny za...

Moim głównym obowiązkiem
jest...

Odpowiadam za...

Zajmuję się...

Raportuję do / podlegam...

Współpracuję z...

Kieruję zespołem...

Zarządzam ludźmi

Dbam o / zajmuję się...

Wspieram...



I coordinate...

I oversee...

I'm involved in...

I implement

I maintain

I evaluate

I monitor

I delegate

I streamline

I negotiate

I facilitate

I provide feedback

Koordynuję...

Nadzoruję...

Jestem zaangażowany w...

Wdrażam...

Utrzymuję...

Oceniam

Monitoruję

Deleguję

Usprawniam

Negocjuję

Ułatwiam / umożliwiam

Udzielam informacji zwrotnej



I work as a...
 I work as a graphic designer for a marketing agency.
I'm responsible for...
 I'm responsible for managing the company's social media
accounts.
My main duty is to...
 My main duty is to ensure that all projects are completed on
time.
I'm in charge of...
 I'm in charge of training new employees.
I deal with...
 I deal with customer complaints and inquiries every day.
I report to...
 I report to the sales manager once a week.
I collaborate with...
 I collaborate with colleagues from different departments.
I lead a team of...
 I lead a team of ten software developers.
I manage projects / people / budgets
 I manage several projects at the same time.
I take care of...
 I take care of the company's website and online content.
I support...
 I support the marketing team with data analysis.



kliknij w grafikę
aby otrzymać dostęp

Poćwicz te wyrażenia na Quizlecie,  gdzie
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TASK 1: Wybierz poprawną opcję, 

która najlepiej uzupełni zdanie :)
1. I __________ customer complaints and technical issues.

A) delegate

B) deal with

C) maintain

D) report to

2.My main duty is to __________ project deadlines.

A) facilitate

B) monitor

C) ensure

D) negotiate

3. I __________ the sales director and provide weekly updates.

A) collaborate with

B) report to

C) oversee

D) support

4.As a project manager, I am __________ a team of eight engineers.

A) oversee in

B) responsible for

C) in charge for

D) maintaining



TASK 1: Wybierz poprawną opcję, 

która najlepiej uzupełni zdanie :)
5. I often __________ tasks to team members.

A) delegate

B) evaluate

C) implement

D) monitor

6.We regularly __________ our processes to improve efficiency.

A) negotiate

B) streamline

C) oversee

D) report

7. I __________ closely with colleagues from the finance department.

A) collaborate

B) am responsible for

C) monitor

D) facilitate

8.One of my responsibilities is to __________ employee performance.

A) evaluate

B) implement

C) support

D) lead

CHE
CK 

ANSW
ERS



TASK 2: Zapisz tłumaczenia poniższych 

zdań na język angielski.

1.Pracuję jako specjalista ds. marketingu.

2.Jestem odpowiedzialny za kontakt z klientami.

3.Moim głównym obowiązkiem jest przygotowywanie

raportów.

4.Zarządzam zespołem dwunastu osób.

5.Zajmuję się reklamacjami klientów.

6.Raportuję bezpośrednio do dyrektora sprzedaży.

7.Współpracuję z kolegami z różnych działów.

8.Zarządzam projektami i budżetami.

CHE
CK 

ANSW
ERS



ODPOWIEDZI:

1.B

2.B

3.B

4.C

5.A

6.B

7.A

8.A

TASK 1:



ODPOWIEDZI:

1. I work as a marketing specialist.

2.  I am responsible for customer contact.

3.  My main duty is to prepare reports.

4.  I manage a team of twelve people.

5.  I deal with customer complaints.

6.  I report directly to the sales director.

7.  I collaborate with colleagues from different

departments.

8.  I manage projects and budgets.

TASK 2:
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